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1. Общие положения

1.1. Н асто ящ ее  П о л о ж ен и е  р азр аб о тан о  в со ответстви и  с Ф ед ер ал ьн ы м  закон о м  «О 

н ар ко ти ч ески х  и п си х о тр о п н ы х  вещ ествах»  от 08 .01 .1998г. №  3- Ф З, П остан о вл ен и ем  

П р ави тел ьства  Р Ф  «О б утвер ж д ен и и  п еречн я  н ар к о ти ч еск и х  сред ств , п си х отро п н ы х  

вещ еств  и их п р ек у р со р о в , п од леж ащ и х  к он тр ол ю  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »  № 681 от 

30.06. 1998г. (ред. о т  0 1 .04 .201 6 ), П о стан о в л ен и ем  П р ави тел ьств а  Р Ф  «О б у твер ж д ен и и  

п рави л  введ ен и я  и х р ан ен и я  сп ец и ал ьн ы х  ж ур н ал ов  р еги стр ац и и  о п ерац и й , связан н ы х  с 

оборотом  н ар к о ти ч еск и х  средств , п си х о тр о п н ы х  вещ еств  и их п реку рсо ро в»  № 644  от 

04 .11 .2006 , П рави л ам и  веден и я и х ран ен и я  сп ец и ал ьн ы х  ж у р н ал о в  р еги стр ац и и  оп ерац ий , 

связан н ы х с об о р о то м  п р екур сор ов  н ар коти ч ески х  сред ств  и п си х о тр о п н ы х  вещ еств, 

у тверж д ён н ы х  п о стан о в л ен и ем  П рави тел ьства  Р о сси й ской  Ф ед ер ац и и  от 9 и ю ня 2010 г. 

№ 4 1 9 .

1.2. Н астоящ ее  п о л о ж ен и е  р азраб отан о  с ц елью  р егл ам ен тац и и  д еятел ьн о сти  

д о л ж н остн ы х  л и ц  М Б О У  С О Ш  №  21 г. С ал ьска  (далее Ш кол а) в ч асти  о сущ ествл ен и я  

кон тро л я  за  хр ан ен и ем  и и сп о л ьзо ван и ем  п реку рсо ров  н ар к о ти ч еск и х  средств  и 

п си х отро п н ы х  вещ еств , вн есён н ы х  в сп и сок  IV  п ер еч н я  н ар ко ти ч ески х  средств , 

п си х отро п н ы х  вещ еств  и их п р еку рсо ров , п о д л еж ащ и х  ко н тр о л ю  в Р осси й ской  

Ф едераци и , у тв ер ж д ён н о го  П о стан о в л ен и ем  П р ави тел ьств а  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и  от  30 

и ю н я 1998 г. №  681 (далее  -  п р еку рсо ры ), об есп еч ен и я  в ы п о л н ен и я  Ф ед ер альн ы х  и ины х 

н орм ати вн ы х  актов , р егл ам ен ти р у ю щ и х  и сп о л ьзо ван и е , х р ан ен и е  и у ч ёт  п рекурсоров .

1.3. П ри осу щ ествл ен и и  ви д ов  д еятельн о сти , связан н ы х  с о б оро том  п рекур сор ов , л ю бы е 

оп ерац и и , при  к ото ры х  и зм ен яется  кол и ч ество  п рекур сор ов , п о д л еж ат  зан есен и ю  в 

сп ец и ал ьн ы й  ж у р н ал  р еги стр ац и и  о п ерац ий .

2. Порядок организации учёта и хранения прекурсоров

2.1. В Ш коле  в едётся  Ж у р н ал  реги стр ац и и  оп ерац и й , при  кото ры х  и зм ен яется  коли ч ество  

п р екурсоров  н ар к о ти ч еск и х  средств  и п си х отро п н ы х  вещ еств  по ф орм е согласн о  

П ри ло ж ен и ю  №  1.

2.2. П ри о су щ еств л ен и и  ви д ов  д еятельн о сти , связан н ы х  с о б оро том  п рекур сор ов , л ю бы е 

оп ерац ии , п ри  ко то р ы х  и зм ен яю тся  кол и ч ество  п р ек у р со р о в  (далее -  оп ерац и и ), 

п о д леж ат зан есен и ю  в сп ец и ал ьн ы й  ж урн ал  р еги стр ац и и  оп ер ац и й  (далее  -  ж урн ал).

2.3. Р еги стр ац и я  о п ер ац и й  ведётся  по каж дом у  н аи м ен о в ан и ю  п р ек у р со р а  н а  о тд ельн ом  

р азвёр н уто м  л и сте  ж у р н ал а  и ли  в отд ельн ом  ж урн але.

2.4. Ж у р н ал  д о л ж ен  б ы ть сб р о ш ю р о ван , п ро н ум ерован , заверен  п од п и сью  д и р ек то р а  

Ш колы  и скр еп л ён  п еч атью  д и р ек то р а  Ш колы .

2.5. Д и р екто р  Ш к о л ы  н азн ач ает  л и цо , о тв етствен н о е  за  вед ен и е  и х р ан ен и е  ж урнала.



2.6 . З ап и си  в ж ур н ал е  п р о и зв о д ятся  ли ц ом , о тв етствен н ы м  за  их  в еден и е  и хран ен и е , 

ш ар и к о в о й  ру ч к о й  (ч ер н и л ам и ) в х р о н о л о ги ч еск о м  п о ряд ке  н еп о ср ед ств ен н о  п осле 

к аж д о й  о п ер ац и и  (по  каж до м у  н аи м ен о в ан и ю  п рек у р со р а) н а  о сн о в ан и и  д о ку м ен тов , 

п о д тв ер ж д аю щ и х  со в ер ш ен и е  оп ерац и и .

2.7 . Н у м ер ац и я  зап и сей  в ж у р н ал ах  р еги стр ац и и  по к аж д о м у  н аи м ен о в ан и ю  п реку р со р а  

о су щ еств л яется  в п р ед ел ах  у ч еб н о го  го д а  в п о р яд ке  в о зр астан и я  н ом еров . Н у м ер ац и я  

зап и сей  в н ово м  ж у р н ал е  р еги стр ац и и  н ач и н ается  с н ом ера, след ую щ его  за  п о сл ед н и м  

н о м ер о м  в зап о л н ен н о м  ж урнале.

Н е  и сп о л ьзо в ан н ы е  в тек у щ ем  к ал ен д ар н о м  го д у  стр ан и ц ы  ж у р н ал а  р еги стр ац и и  

п р о ч ёр к и в аю тся  и не и сп о л ьзу ю тся  в сл ед у ю щ ем  к ал ен д ар н о м  году.

2.8 . Зап и сь  в ж у р н ал е  р еги стр ац и и  к аж дой  п р о в ед ён н о й  о п ер ац и и  завер яется  п о д п и сью  

ли ца, о тв етствен н о го  за  их  вед ен и е  и хран ен и е , с у к азан и ем  ф ам и л и и  и и ни ц и алов .

2.9 . И сп р ав л ен и я  в ж у р н ал е  р еги стр ац и и  завер яю тся  п о д п и сью  ли ца, о тв етствен н о го  за  их 

в еден и е  и хран ен и е . П о д ч и с тк и  и н езав ер ен н ы е  и сп р ав л ен и я  в ж у р н ал е  р е ги стр ац и и  не 

д оп ускаю тся .

2 .10 . Ж у р н ал  х р ан и тся  в м етал л и ч еск о м  ш каф у  (сейф е), кл ю ч и  о т  к о торо го  н ах о д ятся  у 

ли ца, о тв етствен н о го  за  в еден и е  и х р ан ен и е  ж урн ала.

2 .11 . С ц елью  о р ган и зац и и  свер о к  п р и казо м  д и р ек то р а  Ш к о л ы  у тв ер ж д ается  состав  

ком и сси и .

2 .12 . П р ед сед ател ем  к о м и сси и  н азн ач ается  о д и н  из зам ести тел ей  д и р ек то р а  ш колы .

2 .13 . Ч л ен ам и  ко м и сси и  н азн ачаю тся:

- зам ести тел ь  д и р ек то р а  по у ч еб н о -в о сп и тател ьн о й  работе;

- у ч и тел ь  би ологи и ;

- зам ести тел ь  д и р ек то р а  по А Х Р.

2 .14 . П р и каз  об  у тв ер ж д ен и и  со став а  к о м и сси и  и зд аётся  еж его д н о  не п озд н ее  1 сен тяб р я  и 

п ри  и зм ен ен и и  кач ествен н о го  со став а  ком и сси и .

2 .15 . П р и казо м  д и р ек то р а  Ш к о л ы  у тв ер ж д ается  ф о р м а  акта  о п р оверке  соб лю д ен и я  

п р ави л  у ч ёта  и х р ан ен и я  п р ек у р со р о в  в к аби н ете  х и м и и  (П р и л о ж ен и е  №  2). Н у м ер ац и я  

актов  сквозн ая , н ач и н ая  с №  1 по и то гам  п р о верки  в сен тяб р е  тек у щ его  у ч еб н о го  года.

2 .17 . П р и к азо м  д и р ек то р а  Ш к о л ы  р егл ам ен ти р у ется  п о р я д о к  д ей ств и й  п р ед сед ател я  

к о м и сси и  в случае  р е ги стр ац и и  ф акта  н есо о тв етств и я  ф акти ч ески х  о статко в  п реку р со р о в  

с у ч ётн ы м и  д ан н ы м и , о б есп еч и в аю щ и й  п о сл ед у ю щ и е  д ей ств и я  д и р ек то р а  Ш колы .

2 .18 . С вед ен и я  о р асх о ж д ен и я х  в б ал ан се  и л и  н есо о тв етств и и  д ан н ы х  б ал ан са  р езу л ь татам  

п р о в ед ен н о й  и н в ен тар и зац и и  в тр ех д н ев н ы й  ср о к  п о сл е  их  о б н ар у ж ен и я  д о в о д ятся  до 

свед ен и я  о р ган ов  вн у тр ен н и х  дел.

2 .19 . З ап о л н ен н ы е  ж у р н ал ы  р еги стр ац и и  с д о к у м ен там и , п од тв ер ж д аю щ и м и  

о су щ еств л ен и е  о п ер ац и й , связан н ы х  с о б о р о то м  п реку р со р о в , сд аю тся  в ар хи в  ш колы , где 

х р ан я тся  в теч ен и е  10 л ет  п о сл е  вн есен и я  в н и х  п о сл ед н ей  зап и си . П о  и стеч ен и и  

у к азан н о го  срока  ж у р н ал ы  р е ги стр ац и и  п о д л еж ат  у н и ч то ж ен и ю  по акту, у тв ер ж д аем о м у  

д и р ек то р о м  Ш колы .

2 .20 . В  случ ае  р ео р ган и зац и и  и ли  л и кв и д ац и и  Ш к о л ы  ж у р н ал ы  р еги стр ац и и  и д о кум ен ты , 

п о д тв ер ж д аю щ и е о су щ еств л ен и е  о п ер ац и й , связан н ы х  с о б о р о то м  п реку рсо ров , сдаю тся  

н а  хранен ие:

- п ри  р ео р ган и зац и и  -  н овом у  ю р и д и ч еск о м у  л и ц у  л и б о  п р ав о п р еем н и к у  в со о тв етств и и  с 

п ер ед ато ч н ы м  акто м  и л и  р азд ел и тел ь н ы м  б алан сом ;

- п ри  л и кв и д ац и и  -  в го су д ар ств ен н ы й  и ли  м у н и ц и п ал ь н ы й  архив по м есту  н ах о ж д ен и и  

ю р и д и ч еск о го  л и ц а  в со о тв етств и и  с за к о н о д ател ь ств о м  об  ар х и в н о м  деле  в Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  до  и стеч ен и я  ср о к а  их  в р ем ен н о го  хран ен и я , у стан о в л ен н о го  п .2 .19. 

н асто ящ его  П ол ож ен и я , п осл е  ч его  п о д л еж ат  у н и ч то ж ен и ю  в у стан о в л ен н о м  порядке.
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П рилож ение №  2 

к  П олож ению  об учёте, 

хранении  и использовании 

п р ек у р со р о в  в М Б О У  С О Ш  №  21 г. С ал ьска

АКТ

О п р о вер ке  соб л ю д ен и я  п р ави л  у ч ёта  и х р ан ен и я  

п р ек у р со р о в  в к аби н ете  х и м и и

О сн ован и е: п ри каз о т ______________ №

С о став л ен  ком и сси ей :

П редсед ател ь:

Ч л ен ы  ком и сси и : 1

2 

3

Р езу л ьтаты  п роверки :

1.

2.

З .Р езу л ьтаты  ан ал и за  д о к у м ен тал ьн о го  учёта:

Н аи м ен о в ан и е

п реку р со р а
И зр асх о д о в ан о О стато к

О стато к  н а  кон ец  

м есяц а

З ак л ю ч ен и е  ком и сси и : о стато к  н а  к о н ец  м есяц а  д о к у м ен тал ьн о  соо тветству ет

ф ак ти ч еск о м у  остатку.

С о став л ен  в 2 экзем п л ярах .

1 -й  эк зем п л яр  -  х р ан и тся  у  д и ректора.

2 -й  эк зем п л яр  -  в каб и н ет  хим ии.

П редсед ател ь: Ф И О

Ч л ен ы  ком и сси и : Ф И О

Ф И О

Ф И О

С ак то м  озн аком л ен а:

Д о л ж н о сть П о д п и сь Ф ам или я. И .О .

У ч и тел ь  х и м и и

Э к зем п л яр  акта  получила:

Д о л ж н о сть П о д п и сь Ф ам или я. И .О .

У ч и тел ь  х и м и и

Ф И О

Ф И О

Ф И О

Ф И О
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